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Catre unitatile de invatamant preuniversitar din judefu! Mehedinti
In atentia doamnei/domnului director

|T?ef. Completarea normei didactice, incepdnd cu data de 01.09.2019

in conformitate cu prevederile punctului 3) din Calendarul mobilitatii personalului didactic de predare din invatamantul
preuniversitar pentru anul gcolar 2019-2020, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OMEN nr. 5460/12.11.2018,
cu modificarile si complefarile ulferioare, numita in continuare Metodologie, in perioada 21 januarie — 22 februarie 2019, se
solutioneaza la nivelul unitatilor scolare/consertillor scolare, cererile de completare a normei didactice, pentru un an
scolar, ale cadrelor didactice titulare precum si ale cadrelor didactice prevazute !a art. 21 (4, 6) din Metodologie.

in perioada 26 februarie - 7 martie 2019, tn conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendar se solutioneaza cererile
de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedin{a de repartizare.

Precizari:
Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare este prevzuts in art.
- alin. {1) it. c) §i lit. g} din Metodologie.
in art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele dous forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel putin % norma didactica — art. 25 alin. (1);
b) restrangere de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel putin ¥ norma didactica - art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solutiona:
a) lanivelul unitatii/unitatilor de titulaturd sau al consortiului gcolar din care face parte unitatea titularului;
b) ia nivel judetean - in sedint3 de repartizare organizata de comisia judeteana de mobilitate a ISJ MH.

Pentru ambele situalii, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul scolar general.

Pe baza acestor decizii emise de inspectorul scolar general, directorul unitatii de inva{amant, in care cadrul didaclic este titular, incheie
cu angajatul un act aditional la contractul individual de munca iar directorul unitatii de Tnvatamant, in care cadrul didactic isi
completeazé norma, inchele cu acesta un contract de muncé pe pericada determinata — art. 33 alin. (11).

in mediul rural completarea normei didactice se poate face pe durata anului scolar 2019-2020 sau pe perioadd nedeterminati.
Cererile de completare a normei didactice pe perioadd nedetarminata in mediul rural nu se pot solutiona la nivelu! unitafiifconsoriului
gcolar — acestea se solutioneaza in sedinta de repartizare, a nivel judetean.

in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe perioada nedeterminati cadrele
didactice titulare care urmeaza sa-gi completeze norma didactica cu ore in unitafile de invatdmant in care au funcfionat prin completarea
normet didactice neintrerupt in ultimii 3 ani gcolari, daca orele respective sunt vacante se certifica viabilitatea acestora pentru ¢ durata
de cel putin 2 ani gcolari — art. 33 alin. {7).

Conform prevederilor art, 25, alin. (1), cadrul didactic titular pentru care nu se poate constitui norma didactic completd de predare-
invatare-evaluare in specialitate, in conformitate cu documentul de numire/transfer/repartizare pe posticatedra, dar pentru care se poate
constitui cel putin jumatate de norma didactica de predare-invitare-evaluare in baza actului de numireftransfer/repartizare pe
posticatedra sau pentru care se poate constitui cel pufin jumatate de norma didactica In specialitate, din disciplinele prevazute in
documentul de numireftransfer/repartizare pe post/catedra, la nivelul consortiviui gcolar din care face parte unitatea de invilimant,
se afld in situatia de completare a normei didactice.

Aceleasi condiii se aplica §i perscnalului didactic angajat conform prevederilor art. 21 alin. (4, 6).

Perioadele in care se solutioneaza completarea normei didactice:
* 21 ianuarle - 22 februarie 2019, la nivelul unitétii scolare sau al consortiului scolar, in perioada constituirii catedrelor,
conform prevederilor art. 25 din Metodoiogie;
s 26 februarie ~ 7 martie 2019, la nivelu! ISJ MH, in gedintd de repartizare, organizati de comisia judeteana de mobilitate,
conform prevederilor art. 33 din Metodologie.
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Conditii:
e Cererile de completare a normei didactice ta nivelul unitili scolare sau al consorfiului gcoler se analizeazd de cétre
consiliul/consiliile de administratie ale unit&liifunitatilor de invatamant la care cadrele didactice suni titulare/angajate, art.
25, alin. (6);

= [nbaza aprobarii de c3tre consiliul de administratie al uritatii de nvatamant a cererii formulate de cadrul didactic, directorul
unitafii de invatdmant se adreseaza inspectoratului gcolar pentru emiterea deciziei de completare a normei didactice;

o Directorul primeste de ia inspectoratul scolar macheta referitoare la solutionarea completirilor de norma si comunica prin
infermediut documentutui tiparit din macheta de incadrare, semnat, stampilat, inregistrat ta iesirea din unitate:
datele referitoare la completarile de normé aprobate la nivel de unitate scolard;
datele referitoare la compietérile de norma aprobate ta nivelul consortiului scolar;
datele referitoare la completérile de norma nerezolvate, In vederea solutionarii acestora in gedinta de repartizare la
nivel judetean.

o Completarea normei didactice la nivelul unititii scolare sau al consortiului scolar se face conform prevederitor art. 25, alin,
(5),1it. a)~e).

o Desemnarea cadrelor didactice care se afla in reducere de activitate (completare sau restrangere) se face prin aplicarea
prevederilor art. 25 alin. (3), In peripada de constituire a posturilor didactice/catedrelor i de incadrare a personalului didactic
titular.

©  Dach reducerea de activitate, care vizeazd doud sau mai multe persoane titulare de aceeasi speciaiitate ia niveiul unei
unitati de Invatamant, nu se solutioneaza prin aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3), se stabileste in consiliu! de administratie
al unitalii daca se organizeazi concurs sau se face evaluare obiectiva pe baza punctajului $i a criteriilor prevazute in Anexa
nr. 2 la Metodotogie, conform prevederilor art. 26 alin. (1).

o Dupé primirea deciziei de completare a normei didactice, emisd de inspectorul scolar general, directorulidirectorii
unitatifunitatilor de invaldmant la care cadrui didactic este titular incheie cu acesta actul aditional la contractul de muncé iar
directorui/directorii unitatii/unitatilor in care se face completarea normei didactice, incheie contractul individual de munci pe
durata anului gcolar 2019-2020 sau pana ia revenirea tituarului in timpul anului gcofar, in cazul catedrelor rezervate.

Calendar:
= 21-31 ianuarie 2019, cadrele didactice se adreseaza in scris, conform cererii fip, consiliului de administratie al
unitatiifconsoriiului in care solicitd completarea normei didactice;
= {1-08 februarie 2019, consilii de administratie al unitéfiiconsorfiului aproba sau respinge motivat cererea titularuiui/
angajatuui pentru compietarea normei didactice la riivelul unitati/consoriului;
o 3.8 februarie 2019, directorul solicitd in scris inspectoratului $colar, prin intermediul documentulul tiparit din Machets,
emiterea deciziet de completare a normei didactice pentru cazuriie soiuioriate la nivel de unitate/consortiu;
= 11-12 februarie 2019, Comisia judeteana de mobilitate analizeaza propuneriie de completare a normei didactice ia nivelul
unitatii scolare / consorfiului;
@ 12 februarie 2019, Consiliul de administrafie a 1SJ MH avizeazé propunerile de completare a normei didactice 1a nivelul
unitétii scolare / consortiuiui facute de comisia judeteand de mobilitate pe baza datelor primite de la unitafjie scolare;
= 12-15 februarie 2019, directorul unitalii scolare prezinth comisiei de mobilitate a ISJ MM documenteie in original, conform
programaérii afisate pe site-ul ISJ.
o 26 februarie 2019, se afigeazi la 1SJ MH lista tuturor oreloricatedrelor vacante §i rezervate, pentru solutionarea in sedint3
de repartizare a completdrilor de norma la nivel judetean;
= 27-28 februarie 2019 - titulariifangajafii, a céror completare de normé nu a fost solufionata la nivelul unitdii/consorfull,
depun dosarele la inspectoratul gcolar, intocmite conform cererii tip din Anexa nr.14 la Metodologie (pag. 85);
= 28 februarie - 5 martie 2019 - organizarea inspecfiilor speciale la clasa /fprobelor practicefprobelor orale pentru ocuparea
fractiunitor de norma care niecesits sustinerea acestor probe (daca este cazul);
= 07 martie 2019 - gedinta de repartizare, organizata ia nivel judetean, pentru solutionarea cererilor de completare a normei
didactice, pe catedre vacante/rezervate incompiete, conform prevederilor art. 33, alin. (5), in urmatoarea ordine:
A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescitoare a punctajelor, cu respectarea principiului continuittii;
B) cadrele didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. {4, 6), cu norma didactica incomplets, in ordinea descrescétoare
a punctajelor.
Nota:
in gedinta de repartizare, solutionarea cererilor de completare a niormei didactice se face pe catedre vacante/rezervate incomplete g
in mod exceptional, ¢cdnd acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupd cum urmeaza:

a) cu orein speciaiitate, pe care cadrele didactice au dreptul s& le predea conform studiilor finalizate cu diploma, in coricordants
cu prevederile prezentei Metodologii $i prevederile Centralizatorului;
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b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, aitele decat cele corespunzatoare specializariifspecializarilor de pe
diploma/diplome, cuprinse in planurile de Tnvatamant, péna la 1/3 de norm&, cu mentinerea drepturilor salariale, in
Invatamantul gimnazial din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile §i completarile
ulterioare;

c) cu alte ore, din aceeagi arie curriculard, altele decadt cele corespunzaloare specializéri/specializarlor de pe
diploma/diplome, cuprinse in planurile de invaidmant, pana la 1/2 de normi, cu mentinerea drepturilor salariale, in
invatamantul gimnazial din medlul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile §i completarile
ufterioare;

d) cu alte ore, decadt cele corespunzitoare specializirii/specializérior de pe diploméa/diplome, cuprinse ™n planurile de
invatamant, pana la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invatamaniul gimnazial din mediul rural, conform
art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare.

= 07-11 martie 2019, 1SJ MH emite deciziile de completare a normei didactice, incepéand cu 1 septembrie 2019.

Termen:

Machete de incadrare se transmit prin email floghi@yahoo.com, din momentu! completarii acesteia, pana in ziua precedenta datei |a
care directorul este programat 3 se prezinte la comisia judeteana de mobilitate, constituitd la nivelul {SJ MH, (conform planificérii)
pentru analiza, corectarea §i avizarea proiectului de incadrare a unitatii de inva{Amant pentru anul gcolar 2019-2020.

INSPECTOR $SCOLAR GENERAL AI_?JUNCT,
Prof. Dr. Cristia FI%rin HARCAU
1
: Aviz de legalitate,

Inspector Scolar,
Jr. Romicd ANESCU

Prof. Florin GHIOQ L.
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