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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

(§S]

operationale

Formular de evidentda a modificarilor/Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

>

Scopul procedurii operationale

Documente de referinta

Descrierea activitatii sau procesului

© ® N o ow

Responsabilitati
10. Formular evidentd modificari

10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura

10.3 Lista de difuzare a procedurii

11. Anexe, formulare, inregistrari. arhivari.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
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L. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

| Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4
1.1. | Elaborat Medana Veselu Inspector scolar 27.03.2023
Daniela Saftoiu Inspector scolar
Florin Ghiocel Inspector scolar MRU
Facu Aurelia Inspector scolar
Iancu Delia Inspector scolar
Biloi Mariana Inspector scolar
Tintaru Popescu Elena | Cadru didactic
Severineanu Victor Informatician
1.2. | Verificat Dorina Danciu Inspectori scolari | 28.03.2023
George Dicu generali adjuncti
1.3. | Avizat Romica Anescu Consilier juridic 28.03.2023
1.4. | Aprobat Ion Alin | Inspector scolar
| TOMOESCU eneral /4
r?‘
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurié Aera
w
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta
Crt. revizia in cadrul revizuita
editiei
1 2 4
2.1. | Editia I - - 06.04.2023
2.2. | Revizia 1 - -

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale

Nr. ‘ Exemp . Nume si ‘
ert Scopul e Domeniul Functia - Data primirii | Semnitura ‘
difuzrii : REbAumE |
Aplicare | C0m|s!aJuc.ieteana ]nspectc_)n ‘
de inscriere scolari I :
3.1 Unitati Difuzare electronica
. nitatile de . .
Aplicare I el A Directori
invatamant
; ; Persoanele ; |
3.2 | Informa | < -ul IS
_ nformare Publicul larg interasate Postare pe site-ul ISJ |
i Simona \/{‘l& ‘
l . 2 ) . [ |/ J
33 | tnegisunme | Secretariat SCIM Secretar | qatomir | g 030003 /
Arhivare Violeta F_)C I J |
Jozsa 159V |
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4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd prezinta modalitatea de analizi si de solutionare a situatiilor exceptionale
care necesitd amanarea inscrierii in inva{amantul primar sau cele care nu se incadreazi in
calendarul inscrierii in invatdgmantul primar conform art. 53 alin.(2) din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatamantul primar, aprobata prin OME 3445/2022.

Scopul acestei proceduri consta in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de
analiza si de solutionare a situatiilor exceptionale ale copiilor care necesitd amanarea inscrierii in
invdfdmantul primar sau cele care nu se incadreaza in calendarul inscrierii in invatamantul primar
conform art. 53 alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata
prin OME 3445/2022.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta proceduré se aplica tuturor situatiilor exceptionale ale copiilor care necesita aménarea
inscrierii in invafdgmantul primar sau cele care nu se incadreazi in calendarul inscrierii in
invafamantul primar conform art. 53 (2) din Metodologici de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobati prin OME 3445/2022.
Principalele activitai de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a. Aceasta activitate depinde de activitatea:

* Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invitamantul primar 2023-2024:

b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate:

. Directorii unitatilor de invafamant preuniversitar;

. Membrii comisiilor de inscriere in inva{amantul primar in anul scolar 2023-2024 din
unitafile de invatamant preuniversitar;

e Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la:

. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024:

. Unitétile de invatamant din judetul Mehedinti;

d. De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate:

. Membrii comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024:

. Membrii comisiilor de inscriere in invafamantul primar in anul scolar 2023-2024 din

unitafile de invagamant preuniversitar.

6. Documente de referinta
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei. Partea I
nr. 18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare:

* Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018:

e OM.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar 2023 — 2024:

* OM.E. nr. 3704/17.02.2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024:

e O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata cu completarile si modificarile ulterioare:
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Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificérile si completarile ulterioare:

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti:

OME nr.4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invajamant preuniversitar:

Informare cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal in procesul de inscriere a
copiilor in invatimantul primar Nr.493/DGIP/14.05.2020;

Ordinul MS Nr. 430/2004 privind aprobarea Baremului medical al afectiunilor care pot
constitui cauze de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani:
Legea nr. 272/2004 privind  protectia si promovarea
republicata cu modificarile si completarile ulterioare:

Circuitul documentelor.

drepturilor  copilului

T Definitii si abrevieri ale termenilor
7.1.Definitii ale termenilor utilizati:
’72_: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Prezentarea documentata, in scris. a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
operationala | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derulirii
L procesului respectiv

2 | Editie a unei | Forma initiald sau actualizata. dupa caz, a unei proceduri, aprobati si

proceduri difuzata.
Editia unei proceduri se modific atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare. |

3 | Revizia in Actiunile de modificare, adaugare sau suprimare a uneia sau mai multor
cadrul unei informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri operationale.
proceduri modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul procedurii.

4 | Procedura Prezentarea documentata, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati. a
generald/de metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
sistem unei activitafii cu caracter general, aplicabila tuturor angajatilor, cu privire

la aspectul procesual al acesteia.

5 | Diagramade | Schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizarii
proces unui proces sau activitati.

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO, Procedura operationala
2. PS, Procedura de sistem
3. E. Elaborare
| 4. V. Verificare
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5. Av, Avizare

6. A. Aprobare

Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare

9. CCIM Comisia de control intern managerial/comisia de
[ monitorizare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalititi

In conformitate cu art. 53 alin (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamdntul
primar pentru anul scolar 2023/2024 aprobatd prin OME 3445 din 17.03.2022: La cererea scrisa a
parintelui adresata Comisiei judefene de inscriere, Inspectoratul Scolar Judefean Mehedinfi
solufioneaza, in interesul superior al copilului, situafiile exceptionale care necesitd amanarea
inscrierii in invdfamdntul primar sau cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii in
invatamantul primar.

S-a elaborat prezenta procedura in vederea asigurdrii aplicarii prevederilor mai sus
prezentate de catre membrii Comisiei judefene de inscriere in invatamantul primar.

8.2. Documente utilizate:
- adrese de comunicare catre unitatile de invatamant din judet:
- site-ul ISJ Mehedinti.
8.3. Resurse necesare:
a) materiale: registrul de intrari-iesiri al IS] Mehedinti;
b) umane: membrii CJ de inscriere in invatamantul primar, membrii comisiilor de inscriere in
invaamantul primar din unitatile de invatamant preuniversitar, inspectorii scolari care au in sector
unitati de invatamant cu nivel primar si prescolar:
¢) resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicata, site-ul ISJ Mehedinti, note de
relaii. rapoarte si alte documente, site-urile unitatilor de invatamant din judetul Mehedinti.
8.4. Modul de lucru:
8.4.1. Elaborarea procedurii operationale

Procedura a fost intocmitd de Comisia Judeteana de inscriere in invatamantul primar in
anul scolar 2023-2024, in temeiul dispozitiilor art. 53 alin. (2) din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 aprobata prin OME nr.
3445/17.03.2022 si Calendarul de inscriere, aprobat prin OME nr. 3704/17.02.2023. urménd a fi
comunicata unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat.
8.4.2. Situatia de amanare a inscrierii copiilor in inviatiméntul primar pentru anul scolar
2023-2024

Toti parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai caror copii implinesc varsta de 6 ani
pana la data de 31 august 2023, au obligatia de a inscrie copiii in invatamantul primar, in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legale.

Se au in vedere copiii care la data de 01.09.2023 au vérsta de 6 ani impliniti si pentru care se
solicitd mentinerea in gradinita peste varsta legald de scolarizare, adica aménarea scolarizarii in
anul f_sncolar 2023/2024.

In perioada 06.04.2023-26.04.2023 pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai caror
copii implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august 2023, vor transmite o cerere de aménare

6
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la Registratura ISJ Mehedinti- sccretariat.isi @ mh.ediiro pentru Comisia Judeteand de inscriere in
invatamantul primar 2023-2024. Cererea va fi insotita de adeverinta medicala eliberatd de medicul
de familie/medicul specialist care atestd prezenta unor afectiuni acute severe sau cronice care pot
constitui cauze de aménare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani conform Baremului medical
din Ordinul 430/2004 al Ministerului Sanatatii publicat in M.OF. nr. 377/29.04.2004.
Perioada: 06.04.2023-26.04.2023
Cererile de amanare a inscrierii in clasa pregatitoare vor fi solutionate de Comisia
Judefeana de inscriere in invaiamantul primar 2023-2024 astfel:

v Daca se constata ca afectiunea acutd severa sau cronica din adeverinta medicala
constituie cauza in amanare, conform Baremului medical din Ordinul 430/2004 al Ministerului
Sanatatii publicat in M.OF. nr. 377/29.04.2004 pentru aprobarea Baremului medical cu afectiunile
care pot constitui cauze de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6 ani, Comisia Judeteand
de inscriere in invatamdntul primar 2023-2024 va aproba cererea prin care se solicita amanarea
inscrierii in clasa pregétitoare in anul scolar 2023-2024.

v Daca se constatd ca afectiunile din adeverinta medicali nu constituie cauza in
amanare, conform Baremului medical din Ordinul 430/2004 al Ministerului Sanatatii publicat in
M.OF. nr. 377/29.04.2004. Comisia Judefeana de inscriere in invagamantul primar 2023-2024 va
respinge cererea prin care se solicitda améanarea inscrierii in clasa pregatitoare in anul scolar
2023-2024.

Unitétile de invatamant prescolar vor reinscrie copiii aflati in situatii exceptionale doar
pe baza aprobarii transmise parintelui de Comisia Judeteand de inscriere in invaamantul primar
2023-2024. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor pentru care se respinge
amanarea, vor fi orientati pentru inscrierea copilului in clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024.

Perioada: 27.04.2023 - 18.05.2023

8.4.3. inscrierea copiilor care nu au fost inmatriculati sau nu au participat la nicio etapa de
inscriere prevazuti in Calendarul inscrierii in invitAimantul primar pentru anul scolar 2023-
2024

Transmiterea  dosarelor de inscriere la  Registratura ISJ]  Mehedinti-
secretariatisjwmh.edu.ro pentru Comisia Judeteand de inscriere in invagamantul primar 2()23-
2024;

Perioada: 01.09.2023 - 08.09.2023

Repartizarea copiilor in scolile care mai au locuri disponibile tindnd seama de
domiciliul si interesul educational al copiilor.
Perioada: 01.09.2023 - 08.09.2023

9. RESPONSABILITATI

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) Il omfiv]v]vi
crt.

0 1 2 3 4 | 5 6
| Inspectori scolari, membrii in Comisia Judeteana de

7
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inscriere a copiilor in invatamantul primar in anul scolar | E 1 \ | l
2023-2024
2. Inspector scolar general adjunct — Presedintele Comisiei
Judeteana de inscriere a copiilor in invatamantul primar in \Y
anul scolar 2023-2024
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. Inspector scolar general A
5. - Inspectori scolari genrali adjuncti
- Inspectie scolard — inspectori scolari conform statului de
functii aprobat
- Management institutional Ap
- Angajati ai ISJ Mehedinti, conform statului de functii
- Unitdti de invatamant — Comisia de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar in anul scolar 2023-2024 de la nivelul
unitatii de invatamant
6. Secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah

10. FORMULARE

10.1  Formular evidentd modificiri

Nr.Crt. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. Descriere Semniatura
editiei reviziei | Pag. modificare conducatorului
departamentului |
1 2 3 - 5 6 7
18

10.2  Formular analizi procedura

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semniitura Data Observa | Semni | Data
compartiment delegat tii tura
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Management | Danciu Dorina y 29.03.
A 2023
2. | Curriculum si | Dicu George "o 29.03.
inspectie KA 12023
- \}'\J
scolara
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10.3  Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 ) 5 6 7
1. | Personalul ISJ Difuzare electronica - 30.03. 2023
2. | Unitati de Difuzare electronica B 30.03. 2023
invatamant
preuniversitar
de stat
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Anexa nr. 1 la Procedura operationaldi PO — 09.02.50 privind “Situatii exceplionale care
necesita amanarea inscrierii in invatamantul primar sau cele care nu se incadreaza in Calendarul
inscrierii in invatamdantul primar, in anul scolar 2023-2024"

CATRE

COMISIA JUDETEANA DE INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR

Subsemnata/ul., S cu

domiciliul/ resedinta in localitatea

str. , nr. 5B, s Sc. . tel.
mama/tata/tutorele/reprezentantul legal al
minorului/minorei

nascut/a la data de . va rog sa aprobati amanarea inscrierii

acestuia/acesteia in invatamantul primar in anul scolar 2023-2024. in conformitate cu prevederile
art.53 alin. (2) din OME nr. 3445/2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere in invatamdntul
primar si a OME nr. 3704/2023 privind aprobarea Calendarului  de inscriere a copiilor
invaiamantul primar in anul scolar 2023-2024.

Anexez prezentei, adeverinta medicald eliberata de medicul de familie care atesta afectiunea
acuta severa sau cronica ce poate constitui cauzi de amanare a inceperii scolarizarii la varsta de 6
ani, conform Baremului medical din Ordinul 430/2004 al Ministerului Sanatatii publicat in M.OF.

nr. 377/29.04.2004, cartea de identitate (copie), certificatul de nastere al minorului (in copie).

Data: Semnatura,

10
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Anexa nr. 2 la Procedura Operationala PO - 09.02.50 privind "Situatii exceptionale care necesild
amanarea inscrierii in invatamantul primar sau cele care nu se incadreaza in Calendarul inscrierii
in invdtamantul primar, in anul scolar 2023-2024"

BAREMUL MEDICAL
cu afectiunile care pot constitui cauze de amanare a inceperii scolarizarii la virsta de 6 ani:

1. Tulburéri severe de nutritie (cu greutate corporali sub 16 kg la baieti si sub 15 kg la fete
si/sau hemoglobina sub 9.5 g/dl)

2. Tuberculoza (indiferent de localizare) in evolutie si formele recent stabilizate (sub 6 luni
de la stabilizare)
Leziuni cardiace (congenitale sau dobandite) organice, cu semne incipiente sau manifeste
de decompensare
Tulburiri de ritm cardiac patente
Boli circulatorii cu tulburari manifeste (arteriopatii, venopatii, lim fopatii)
Bronhopneumopatii cronice trenante
Astm bronsic sub tratament
Hepatita virala acuta (in ultimele 12 luni)
Hepatité cronica (persistenta sau agresiva)

. Sindroame de malabsorbtie neechilibrate terapeutic

- Alte afectiuni digestive cronice cu semne manifeste

. Glomerulonefrita (in ultimele 12 luni)

. Alte nefropatii cronice cu semne de decompensare

- Anemii cronice feriprive cu hemoglobina sub 9.5 g/dl

- Anemii hemolitice cu crize de hemolizi si/sau splenomegalie

. 16. Anemie Biermer

. 17. Talasemie majora Cooley

. Aplazii medulare

- Purpura trombocitopenici idiopatica cu splenomegalie

. Agranulocitoza

. Hipersplenism

. Hemopatii cu sangeriri

. Histiocitoza X cronica

. Boala Hand-Schuller-Cristian

. Sarcoidoza

. Reumatism articular acut. inclusiv Coreea Sydenham (in ultimele 6 luni)

. Reumatisme cronice in faze evolutive

. Colagenoze (lupus eritematos diseminat, sclerodermie. dermatomiozita, periarterita
nodoasi)

- Boli maligne (leucemie, limfoame si reticuloane maligne etc.)

. Imunodeficiente primare

- Diabet zaharat insulinodependent tip I

- Boli metabolice cu impact asupra dezvoltarii somatice si neuropsihice

. Tireotoxicoza (hipertiroidie)
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. Tiroide cronice

. Mixedem congenital
. Diabet insipid
38. Sindrom Turner

L) Lo Lo L
~] O\ Wb B

. Insuficienta cortico-suprarenala primara

39. Sindrom adrenogenital (hiperplazie suprarenala congenitald) cu pierdere de sare
40. Deficiente de crestere staturala din orice cauzi (sub 107 cm la baieti si sub 105 cm la fete)

41. Alte endocrinopatii manifeste

42. Obezitate cu insuficienta respiratorie restrictiva sub 75%
43. Intarziere mentala usoara (coeficient de inteligentd 50-69)
44. Intelect de limita (coeficient de inteligentd 70-89)

45. Tulburari de dezvoltare a limbajului si vorbirii

46. Tulburari specifice de dezvoltare motorie

47. Tulburari invalidante ale dezvoltarii (autism infantil etc.)

48. Tulburari hiperkinetice

49. Tulburari emotionale si imaturitate afectiv-comportamentala (anxios-fobica etc.)
50. Tulburari ale functiei sociale (mutism electiv etc.)

balbism etc.)
. Tulburari mentale organice

51. Ticuri cronice (motorii, vocale, boala Gilles de la Tourette)
32. Alte tulburari de comportament si emotionale (encomprezis, enurezis diurn, bolboroseali.

55. Epilepsie cu crize rezistente la tratament

56. Handicap motor sau neuromotor ( paralizii cerebrale infantile - boala Little. plegii: boli
neuromusculare miastenii, distrofie musculard Duchenne. miotonii. miopatii; afectiuni
inflamatorii, tumorale, vasculare cerebrale sau periferice)

57. Meningita sau meningoencefalita (in ultimul an) ori sechele dupa acestea

58. Alte afectiuni neuropsihice manifeste

59. Hipoacuzii cu pierdere sociala de auz mai mare de 20 decibeli

60. Otita medie supurata bilaterala recidivanta (in ultimele 6 luni)

61. Tulburari de dictie si fonatie, care impiedica o comunicare cvasinormali (dificultai
importante in pronuntarea unor foneme. rinolalie. sigmatism etc.)

62. Sindrom Meni'f3re
63. Alte boli O.R.L. severe

64. Scaderea acuitatii vizuale dupa corectie la ambii ochi sub 1/2 cc

65. Scaderea acuitatii vizuale dupa corectie la un ochi sub 1/10 (inclusiv lipsa unui ochi).
indiferent de acuitatea vizuala la cellalt ochi

66. Miopie progresiva cu leziuni de coroidoza miopigena la fundul de ochi

67. Astigmatism cu tulburiri mari de acomodare

68. Strabism cu tulburari accentuate de motilitate oculara, care necesita tratament ortoptic
(sau cu ambliopie forte ori medie. in curs de recuperare)

69. Alte afectiuni grave oculare (glaucom congenital, dezlipiri de retina sub 1 an. cu acuitate

vizuala normali etc.)

70. Eczema cronica intinsi. rebeli la tratament

71. Dermatoza micotici manifesta
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4. Traumatism cranian forte (in ultimele 6 luni) s1 sechele dupa traumatism cranian
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72. Dermatoze buloase
73. Psoriazis intins

74. Alte boli cronice de piele cu tulburiri manifeste

75. Malformatii congenitale ale membrelor

de membre ori de segmente de membre)
76. Scolioze congenitale sau esentiale mai mari de 20°
77. Inegalitati de membre, mai mari de 2 cm

78. Luxatie congenitala de sold

79. Picior stramb congenital in tratament

80. Artrogripoza

81. Pectus excavatum cu insuficien{a respiratorie de tip restrictiv sub 75%

82. Osteomielitd acuta sau cronica

83. Sechele motorii dupa poliomielita

84. Tumori benigne sau maligne ale aparatului locomotor

85. Osteocondrita de sold

(ectromelii transversale sau longitudinale, aplazii

86. Orice afectiune traumatici totala chirurgicala cu osteosinteza metalica (fracturi)
87. Alte afectiuni osteomusculoarticulare. congenitale sau dobandite, cu semne clinice

manifeste
88. Orice afectiune cronica severa
considera stanjenitoare unei sc
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pe care specialistul din domeniul medical respectiv o
olarizari normale la varsta de 6 ani.




