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Ref: Precizari privind organizarea si desfasurarea activitatii de inspectie scolara, in anul scolar
2020-2021

Prin prezenta, v aducem la cunostinti, in atasament, adresa M.E.C. cu nr.
35921 din 14.10.2020, cu privire la selectia organizarea si desfasurarea activitatii
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in atentia inspcctorutui scolar general

Ref. Precizari privind organizarea si desfasurarea activititii de inspectie gcolard, fo anul gcolar
2020-2021

Referitor la orgunizarea $i desfisurarea activitatii de inspectic geolard, peniru anul scolar 2020-2021,
in contextul necesitatii respectérii normelor de siguranfd sanitard stabilite de autorititite de resort si a
reglementiirilor gencrale si scetoriale din Uniunea Europeand, precum si in situagia restringerii sau
suspenddrii activitifilor didactice care impun limitarea prezenfei fizice a clevilor fn umitilile de
Invatlamant, vi comunicidm urmitoavete :

F. Inspectiile scolare speciale din cadrul cxamenclor pentru obtinerea/echivalarea gradului didactic 1
si pentru Ob';lnun,a gradului didactic I, precum si sustinerea fucrarii metodico-stiingitice in cadrul
cxamenului pentru acordarea gradului didactic T se realizeazi in sistem online, avaind in vedere atat
specilicul organizirii si defisurdrii, cét si finalitafile acestor activititi didactice.

2. Inspectiile de specialitate din cadrul cxamenului pentru definitivare in invitimant, inspectiile
gcolare curente din cadrul cxamenelor peniru oblinerea/echivalarca gradului didactic | si pentru
obtincrea gradului didactic TT se pot organiza si desfisura si In sistem online, potrivit prevederilor
metodologice specilice, aviind in vedere atét specificul orpanizarii gi delfsuririi, ¢it si finalititile acestor
inspectii,

3. Inspectiile scolare de specialitate si  alte tipuri de inspectie scolari legal previzute sc pol
organiza si destigura $i in sistem online, polrivit prevederilor metodologice specifice si n conformilate
cu proceduri elaborate la nivelul fieciri inspectorat scolar gi aprobate de Consiliul de administratie.

4. Planificarea §i organizarea activititii de inspectie scolaréi se vor face in conformitate cu prevederile
Regulamentulul de inspectie a unitdtilor de invdtdmdnl preuniversitar, aprobal prin OMECTS
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nr.5547/201 1, 3 a metodologiilor specifice - in cazul examenului pentru detinitivare in invafamant si al
examenelor pentru obtinerea gradelor dideatice 1) si |, ' '

Inspectoratele gcolare vor cvalua situatia pandemicd, vor lua misurile care se impun peatru
respectarca normcelor de siguranid sanitardl stabilite de awtorititile de resort $1, In conformitate cu
procedurile claborate la nivelul inspectoratului scolar i aprobate de Consiliul de administratic, vor dectde
cu privire fa modul de organizare gi desfasurarc a activitiyii de inspectie scolara,

Pentru organizarca gi desfigurarea activititi de inspectie scolacd in sistem onfine. s¢ vor avea in
vedere urmaloarele situafii:

a) Unitatea de invatamant es(e in scenariul verde - elevii yi cadrele didactice participd Ia cursuri tn
cadrul unitifii de invatimant - in situ

1) Dircetorul/directorul adjunct al unititii de invatimént Tn carc cste incadrat cadrul didactic inspectat/

- candidatul transmite inspectorului seolar/ tuturor membrilor comisici, ¢u 3 zile tnainte de data programati
pentru desflyurarea inspectiei, pe e-mail, cu solicitarea contiemirii de primire, toate in formaliile necesare
pentru accesul la plarforma/aplicagia informatica utilizati de unitatea scolard in procesul de inviitimant,
inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting.

i) In sitvatia in care unitatea de invitamant nu dispune To toate salilc de clasa de logistica necesari
organizirii $i desfisurdrii online a activitatilor didactice. inspectoratul scolar va fuce demersurile care se
impun peatru amenajacea unci sali de clasd destinate activitililor didactice de tip inspectie scolars,
practicd pedagogicd, altor activitati din categoria activitatilor de formare continua, care va fi dotati
corespunzilor,

b) Unitatca de invigimant este in scenariul galben - hibrid - elevii si cadrele didactice participa la
cursuri din cadrul unitiitii de invitimint - in yitu- i din afara unitatii de invatimant- online, prin
intermediul tehnologici

i) Directorul/directorul adjunct al unititii de invitimant in care este incadrat cadrul didactic mspectal/
candidatul transmite inspectorului scolar/ tuturor membrilor comisiei, cu 3 vile inainte de dala programati
pentru desfisurarea inspectici, pe c-mail, cu solicitarea confirmirii de primire, toate informatiile necesare
pentru aceesul la platforma/aplicatia informatich utilizatd de unitatea scolard In procesul de invaramént,
inclusiv linkul de conectare pentru activitatea online meeting,

1) Inspectorul scolar/membrii comisiel se va conecta/se vor conecla respectind acelagi algoritm ca si
grupa de elevi carc invatd in sistom online. :

¢) Unitutea de invitimant este in scenariod rosu - elevii si cadrele didactice participi la cursuri din
afury unitatii de inviitimint - online, exclusiv prin intermediul tehnologici

1) Directorul/directorul adjunct al unititii de Tnvagamant in carc ¢ste incadrat cadrul didactic inspectat/
candidatul, transmite inspectorului scolar/ ttiror membrilor comisiei, cu 3 zile ainte de data
programatd peutru desfisurarca inspeclici, pe c-mail, cu solicitarea confirmirii de primire, toatc
informatiilc necesare pentru accesul la platforma/aplicatia informatica utifizata de unitatea scolard in
procesul de inviitdmant, inclusiv linkul de conectare pentru activitatca online meeling.

i) Inspectorul scolar/membrii comisiei se va conceta/se vor conecta respectind acelagi algoritm ca si
elevii care invatd in sistem onling, prin afilicre la clasa/clasele virtuale la care se desfisoard inspectia.

T oricare dintre situatiile posibile, prezentate mai sus, orice modificare/eroure de conectare/alte
situatii nepreviizute care intervin In organizarca si/sau deslhsurarea inspectiei se va/ se vor semnala, de
catre conducerca unitdjii de invAlamant, carc, mpreund cu inspectorul scolar/cu comisia care realizeasy
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inspectia, identificd si adopti o solutie alternativd pentru finalizarca aclivitdtii, (apt care se va consemna
in documentele. de inspectic ~ proces=verbal, notd, raport.

Cadrelor didactice carc nu dispun de mijloace adecvate organizirii si desfasurdrii procesului de
predarc-Invilare-evaluare prin intermediud tehnologiei li sc va asipura accesul la echipameniele unititit
de inviitimint - fie prin acordarca cu titlu dc folosingd gratuili, pe perioadi determinatd, a unor
echipamente $i servicii (conexiunc lu intemet, suporturi de stocare etc.), pentru desfagurarea cursurilor
online, fic prin facilitarea participarii la corsuri din cadrul unitagii de invildmant, ca in situaliile de
scenariu didactic hibrid,

fn organizarea si desfasurarca activitatilor de inspeclie scolard, indiferent de forma de organizare a
acestora, s¢ respecta prevederile directivetor UE privind securitatea ciberneticd si prelucrarca daiclor cu
caracler personul, cuprinse in Regulamentul (ULE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliulyi
Uniunii Liuropene din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracier personal i privind libera circulatic a acestor duie §f e abrogare a Directivei
93/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor): : ‘

Pentru organizarea i desfisurarea activitagilor de inspoctic scolard in sistem online — se respecti
prevederile Metodologiei-cadru privind desfigurarea activitéitilor didactice prinintermediul tehnologiei
sial internetului, precum §i pentru prelucrarea datelor cu caracter personal, aprobatid prin OMEC nr.
5.545/10.09.2020.

Organizarea i desRigurarea activitatitor de inspectic scolard nu s¢ Inregistreazdt, of se consemneazd
in documentele de inspectie previzute de metodologiile/regulamentele specifice.

Regimul - documentelor asociate  activitdtilor de inspectie scolard este cel previazut dc
metodologiile/repulamentele specifice in vigoare. Prin procedura specifics, se poatc adapta dc ciitre
inspectoratul geolat/centrul de perfectionare, modalitatea de transmitere, de inregistrare si de
slocare/urhivare a documentelor asociate activitatilor de inspectic scolari desFsurate online.

Inspectoratele scolare $i unitafile de invatdmant vor intreprinde demersurile necesare punctii in
aplicare a prevederilor privind organizarca si desfisurarea activitatii de inspectie gcolariy, in anul
scolar 2020-2021,

DIRECTOR GENERALI .,
Clorina MARII\J“M/';'

e
.:" /1,
I\’ e 4

Director, Dircctor, Sef de serviciu,

CHE Corna CEAMA Jph %cn?:;ﬁ %(/ECC .
y S A,
: /')f L5 e
‘ G e
&

Anca-Denisa PLAK




| MINISTERUL EDUCATIEL $I CERCETARI Procedura operationala " | Editia: 1
V4 -2 Revizia: 0
PRIVIND REALIZAREA ONLINE A
INSPECTIILOR DE
SPECIALITATE /CURENTE/SPECIALE Exemplar nr. 1
Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti
COD: PO - 09.03.31

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND REALIZAREA ONLINE A INSPECTIILOR DE
SPECIALITATE /CURENTE/SPECIALE




MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARH Procedura operationali " | Editia: 1

)
y e,

z Revizia: 0

PRIVIND REALIZAREA ONLINE A
INSPECTIILOR DE

SPECIALITATE /CURENTE/SPECIALE Exemplar nr. 1

Inspectoratul Scolar Judetean Mehedingi
‘ COD: PO - 09.03.31

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

W

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri ale termenilor
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Descrierea procedurii
9. Responsabilititi
10. Anexe
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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ Functia Data Semniitura
. prenumele
Nr.crt. operatiunea
1 2 3 4 5
.4
1. Elaborat Siftoiu Daniela Inspectori scolari 27.10.2020
Veselu Medana curtriculum %7
Croitoru Florin
Nanuti Dan ke
Doinea Cornelia
Iordaiche Mirela
Jozsa Violeta
Chirig Gratiela
Harcéiu Daniel
Ponea Monica
Piuitu Viorel
Popescu Lepfidat-Marian
2. Verificat Butusind Marian Ionel Inspector Scolar
General Adjunct — 183
MH
Harciu Cristian Florin Inspector Scolar
General Adjunct — 18]
MH
3. Avizat Anescu Romici Consilier Juridic
4, Aprobat Trancoti Daniela Inspector Scolar
General- IS] MH
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Data d}i%mﬁg_/'
Edigia/ revizia tn Componenta revizuita Meodalitatea reviziei ap! lca preve qrglg
Nr.ert. cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
1. Editia 1
2. Editia 11
3 Editia 111

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

d?t?lfzp;:-lu E’; Compart. Functia Numele gi prenumele Data primirii Semnaturd
1 2 3 4 5 6 7
Informare, ISG Trancoti Daniela fa)
Aplicare 1. conducere ISGA Butusini Marian Ionel Ut
ISGA Harciu Cristian Florin C T
Infqnnare, 2. juridic jurist Anescu Romica
Aplicare
Informare, . .
Aplicare 3. executie Personalul IS] Mehedinti leuzar.e
electronica
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Arhivare,
evidentd - SCMI Tatomir Simona

Jozsa Violeta

. Secretariat Croitoru Florin
4, secretariat

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura reglementeazi modul de organizare gi desfisurare a inspectiilor scolare

de specialitate in cadrul examenului national de definitivare in invdfidmént si a celor din cadrul
examenelor de acordare a gradelor didactice, in contextul pandemiei de Covid-19.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicé la nivelul unitétilor de invatadmaént din judet, in care Inspectoratul Scolar

Judetean Mehedinti realizeazi inspectii gcolare de specialitate/curente/speciale, prin intermediul
inspectorilor scolari sau al profesorilor care constituie corpul de metodisti ISJ, pentru anul scolar
2020 - 2021.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

v
v

AN N N R RN

AN

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

Metodologia formarii continue a personalului didactic din invétdmantul preuniversitar aprobati
prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

ORDIN Nr. 4303/21.05.2020 privind modificarea si completarea Metodologiei privind formarea
continud a personalului didactic din invatdméntul preuniversitar aprobati prin OMECTS nr.
5561/07.10.2011;

ORDIN Nr. 5434 privind aprobarea Metodologici-cadru de organizare si desfasurare a
examenului national pentru definitivare in Invatimantul preuniversitar, din 17.09.2020;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/2011, cu modificérile $i completarile ulterioare;

Regulamentul de inspectie a unititilor de invatiméant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr.
5547/2011;

Ordinul 5487/1494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitfii in cadrul
unitatitor/institugiilor de invatamént in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2;

ORDIN Nr. 5545 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfigurarea activititilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal, din 11.09.2020;

Adresa MEC 36347/26.10.2020 — Recomandari privind organizarea activitatii didactice online in
conditii de securitate;

OSGG nr. 600/2018,

Adresa MEC nr. 35921/DGIP/14.10.2020, privind modalitatea de organizare $i desfdsurare a
activitatii de inspectie scolard, in anul scolar 2020-2021

7. Definifii §i abrevieri ale termenilor
7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

1:,-: Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1. Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilititilor.
2 Procedura Operationala | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
' (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale,
) operationale aprobati si difuzata.
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Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Forma de organizare a procesului didactic ce implica inlocuirea orelor de
predare-invétare- evaluare, care presupun prezenta fizica a elevilor in
sala de curs, cu activititi de studiu individual si activititi didactice in
sistem online. Activitatea este organizati de citre cadrele didactice,
acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care
asigurd desfigurarea procesului educational prin activititi specifice
organizate prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:
-platforme digitale educationale sau destinate credrii s§i partajérii
resurselor educationale deschise (RED);

-aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu
ajutorul céirora se poate comunica In sistem de videoconferinta;

-resurse informationale digitale - se referd la resurse educationale
deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale
educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce
pot fi folosite in procesul educational

4. Revizia in cadrul unei
editii
Activitatea didactica
prin intermediul
tehnologiei si d

5. . .
internetului
Mediul virtual
educational

6.
Formele de
comunicare prin

7 intermediul tehnologiei

’ si al internetului

-sincroni - desfasuratd intr-un mediu virtual de invégare, cu participarea
simultand elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a
parintilor/reprezentantilor legali;

-asincrond - desfaguratd intr-un mediu —virtual de invitare, in cadrul
cdreia elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

-mixti - desfasuratd att sincron, cét si asincron.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. Legea educatiel nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completérile
LEN ulterioare

8. MEC Ministerul Educatiei gi Cercetdrii

9. ISI MH Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti

10. | DCIS Domeniul Curriculum si inspectie scolara

11. | SCIM Comisia SCIM

12. | ISG Inspector gcolar general

13. | ISGA Inspectorul scolar general adjunct

14. | D/DA Director/director adjunct

15. | CA Consiliul de administratie

16. | 1C1/2 Inspectie scolard curentd 1/ 2

17. |IS Inspectie scolard speciald
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8. Descrierea procedurii

8.1. Planificarea inspectiilor de specialitate la nivelul ISJ Mehedinti
Inspectiile de specialitate din cadrul examenului national de definitivare in invatimant (IS1,
IS2) si cele din cadrul examenelor pentru acordarea gradelor didactice (IC1, 1C2, IS) sunt
planificate in concordantd cu inscrierile realizate in anul gcolar in curs §i in anii anteriori, tindnd
seama de inspectiile planificate $i nerealizate in anul scolar 2019 - 2020 si conform solicitérilor de
amdanare.
Planificarea acestora se face pe discipline si tipuri de inspectii, respectdnd urmatoarele etape:

v'  Realizarea listelor centralizate, pe tipuri de inspectii, cuprinzand candidatii inscrisi,
pentru fiecare disciplina.

v' Transmiterea listelor catre inspectorii gcolari pentru curriculum, in vederea programaérii
inspectiilor (cu precizarea numelui persoanei care realizeazi inspectia si a perioadei in
care sc realizeazi: luna calendaristica)

v" Realizarea planificérii centralizate la nivelul ISJ.

Termen: conform calendarelor si termenelor previzute in metodologiile specifice

8.2. Informarea cu privire la planificarea inspectiilor care urmeaza a fi realizate in unititile
de invatamant din judet:
v informarea metodistilor - de citre inspectorii gcolari pentru curriculum, la nivelul fiecérei discipline;
v informarea candidatilor - de catre inspectorii scolari pentru curriculum si profesorii metodisti;

8.3. Stabilirea momentului realizarii inspectiei (ziua, luna, anul)
Inspectorul scolar/ metodistul ISJ stabileste, de comun acord cu candidatul, momentul realizarii
inspectiei, respectand intervalul de timp din programarea initiald. Se stabilegte data concretd pentru
efectuarea inspectiei de specialitate.

8.4. Pregatirea sustinerii inspectiei de specialitate
in vederea derulirii inspectiilor de specialitate, nu se admit modificiri ale programirii
initiale deciit in cazuri deosebite. Efectuarea inspectiilor se realizeazi in conformitate cu
orarul unititii de invatimant.

v Inspectorul scolar/metodistul ISJ tine legitura cu candidatul, in vederea stabilirii
conditiilor pentru derularea inspectiei de specialitate/curente/speciale.

v Candidatul informeaza, in timp util, unitatea de Invitimant cu privire la data stabilita
in vederea sustinerii inspectiei.

v Unitatea de invatimént in care functioneazd candidatul asigurd conditiile optime in
vederea sustinerii online a inspectiei scolare.

v In vederea derulirii online a inspectiei scolare, unitatea de invitimant asigura accesul
pe platformi a persoanei/ persoanelor care realizeazi aceast activitate.

v Cu o zi inainte de efectuarea inspectiei, inspectorul scolar/ metodistul I1S] realizeaza o

proba de conectare pe platforma.

Termen: in perioada cuprinsi intre programarea inspectiei si ziua desfiasuririi acesteia
Responsabili: Inspectorii scolari/profesorii metodisti
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8.5. Pagii realizarii online a inspecfiilor scolare
a) - Pentru activitatea desfasuratd online, unitatea de invatdmant asigura protectia datelor

cu caracter personal pentru persoanele implicate (persoana/ persoanele care realizeazi inspectia si
persoana inspectatdi). Declaratiile semnate sunt inregistrate si arhivate in unitatea de invitimant. Acestea
sunt transmise citre unitatea de invafimant semnate i scanate, Tnainte de inceperea activitatii propriu —
zise, conform modelului Declaratiei din Adresa MEC 36347/26.10.2020 — Recomanddri privind
organizarea activitdfii didactice online in condifii de securitate — (Model Declaratie - Anexa 4);

b) Unitatea de invatimant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are
obligatia de a institui o serie de misuri tehnice §i organizatorice privind protejarea si pistrarea datelor cu
caracter personal care si vizeze securitatea in mediul online.

c) in cazul inspectiei speciale pentru gradul didactic I si in cazul inspectiei pentru
echivalarea titlului stiintific de doctor cu gradul didactic I, se aplicd procedura centrului universitar in
care candidatul isiasus‘;ine examenul, conform Adresei MEC nr. 6765/DGIP/09.10.2020.

d) In cadrul inspectiilor tematice de specialitate se aplicd procedura inspectiei curente, in
conformitate cu Graficul unic de inspectie scolard al ISJ Mehedinti.
e) Inspectiilor la clasa din cadrul inspectiilor scolare generale stabilite prin Graficul unic

de inspectie gcolard al ISJ Mehedinti li se aplica procedura inspectiei curente.

PASI DESCRIERE RESPONSABILI

1.INSPECTIILE DE SPECIALITATE DIN CADRUL EXAMENULUI PENTRU DEFINITIVARE IN

INVATAMANT

1.1.

Directorul/directorul adjunct al unititii de invitdméant in care este | Directorul/directorul adjunct
incadrat candidatul transmite inspectorului/profesorului metodist, cu 3 | al unitatii de invagamant

zile inainte de data programata pentru desfasurarea inspectiei, pe mail,
cu solicitarea confirmdrii de primire, toate informatiile necesare pentru
accesul la platforma/aplicatia informatica utilizatd de unitatea scolard
in procesul de invatimant, inclusiv link-ul de conectare pentru
activitatea online meeting.

1.2

Pentru desfasurarea inspectiei si intocmirea procesului verbal | Inspector, metodist, director,
candidatul transmite pe e-mail, inspectorului scolar, metodistului si | profesori inscrisi la gradele
directorului unitatii de invatdmant urmatoarele documente : didactice
< planificarea calendaristicd semestrul I/II — format PDF;
+« proiectarea unititii de Invitare din saptimana In care se sustine
inspectia la clasd — format PDF;
% proiectele de lectie (cate un proiect didactic pentru fiecare lectie
—total 4 proiecte didactice) — format PDF si WORD;
s fisa de prezentare a candidatului — format PDF (cu semnétura si
stampild) si format WORD.(Model Anexa 2)

1.3.

Documentele solicitate, in format PDF si WORD, vor fi transmise de | Profesori Inscrisi la gradele
fiecare candidat pe adresa de e-mail a inspectorului, profesorului | didactice
metodist gi directorului care efectucaza inspectia, cu cel putin o
saptam4nd inaintea datei de desfisurare a inspectiei.

1.4.

Pentru fiecare candidat inspectorul, profesorul metodist si directorul va | Inspector, metodist, profesori
crea un folder cu documentele descircate, necesare efectudrii | inscrisi la gradele didactice
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inspectiei, le va analiza si va da candidatului, in timp util, un feedback
pentru documentele primite.

L.5.

Profesorul metodist al ISJ Mehedinti trimite delegatia de serviciu
directorului unititii de Invatimant, online pe adresa de e-mail a unitétii
de invitamant, pentru a confirma delegarea sa in vederea efectudrii
inspectiei la clasd; (Model Anexa 3.)

Metodist/Director/director
adjunct al unitatii de
invatdmant

1.6.

Inspectiile sustinute In cadrul examenului national de definitivare in
invafdmant sunt realizate de o comisie formatd din inspector gcolar/
metodist ISJ si director/ director adjunct din unitatea de Invitdmant in
care se deruleaza inspectia.

Fiecare dintre cei mentionati anterior completeazi fisele/ fisa de
evaluare a activititii didactice si le semneaza.

Procesul - verbal aferent inspectiei de specialitate este realizat de citre
inspector/ metodist, este semnat de citre acesta, scanat gi transmis, in
format PDF, pe adresa de e-mail a candidatului si a directorului/
directorului adjunct care face parte din comisie. Acestia din urma sunt
responsabili pentru imprimarea, semnarea si stampilarea documentului
primit. Odati cu procesul - verbal, se transmit si cele 4 fige de evaluare
a lectiilor susfinute. Aceste documente se transmit in ziua efectudrii
inspectiei. La momentul primirii documentelor, directorul $i candidatul
le verifica si transmit mesaj de confirmare.

Directorul este responsabil pentru transcrierea procesului - verbal in
registrul de inspectii scolare. Acesta semneazd in registru pentru
conformitate.

Cele 5 fise de evaluare (4 completate de inspectorul scolar/ metodist,
transmise pe e-mail gi cea completatd de director/ director adjunct —
vezi Anexa 2 Metodologie aprobatd prin OMEC Nr. 5434/2020) se
arhiveaza pentru completarea dosarului candidatului.

Grila de evaluare a portofoliului profesional personal, care se
completeazi la cea de-a doua inspectie de specialitate, urmeazi acelasi
circuit de transmitere ca si in cazul procesului - verbal.

Inspectorul scolar/profesorul
metodist al ISJ
Mehedinti/director/director
adjunct

2. INSPECTIILE SCOLARE CURENTE/SPECIALE GRADUL DIDACTIC II §1
INSPECTIILE SCOLARE CURENTE GRADUL DIDACTIC1

1.1.

Directorul/directorul adjunct al unitatii de Invitdmaént in care este
incadrat candidatul transmite inspectorului/profesorului metodist, cu 3
zile inainte de data programati pentru desfasurarea inspectiei, pe mail,
cu solicitarea confirmdrii de primire, toate informatiile necesare pentru
accesul la platforma/aplicatia informaticé utilizatd de unitatea scolard
in procesul de invatamant, inclusiv link-ul de conectare pentru
activitatea online meeting.

Directorul/directorul adjunct
al unitatii de invafdmant

1.2.

Pentru desfisurarea inspectiei si intocmirea raportului scris candidatul
transmite pe e-mail, inspectorului scolar si metodistului urmaétoarele
documente :

« planificarea calendaristicad semestrul I/II — format PDF;

% proiectarea unitétii de invatare din siptdmaéna In care se sustine

Inspector, metodist, profesori
inscrigi la gradele didactice
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inspectia la clasd — format PDF;

% proiectele de lectie (cate un proiect didactic pentru fiecare lectic
— total 4 proiecte didactice) — format PDF si WORD;

¢ fisa de prezentare a candidatului - format PDF (cu semnéturi g1
stampild) si format WORD.(Model Anexa 2.)

1.3.

Documentele solicitate, in format PDF gi WORD, vor fi transmise de
fiecare candidat pe adresa de e-mail a inspectorului/profesorului
metodist care efectueaza inspectia, cu cel putin o siptimana inaintea
datei de desfasurare a inspectiei.

Profesori inscrisi la gradele
didactice

1.4,

Pentru fiecare candidat inspectorul/profesorul metodist va crea un
folder cu documentele descarcate, necesare efectudrii inspectiei, le va
analiza si va da candidatului, in timp util, un feedback pentru
documentele primite.

Inspector, metodist, profesori
inscrisi la gradele didactice

1.5.

Profesorul metodist al 1SJ Mehedinti trimite delegatia de serviciu
directorului unititii de invatdmant, online pe adresa de e-mail a unitatii
de invifimant, pentru a confirma delegarea sa in vederea efectudrii
inspectiei la clasd; (Model Anexa 3)

Metodist/Director/director
adjunct al unitétii de
invafamant

1.6.

Inspectorul scolar/profesorul metodist al ISJ Mehedinfi intocmeste
raportul scris conform anexelor din metodologie;

Inspectorul scolar/profesorul
metodist al IS] Mehedinti

1.7.

Inspectorul scolar/profesorul metodist al ISJ Mehedinti
completeazd fisa de evaluare a activitdfii didactice in cadrul

inspectiilor curente/speciald pentru acordarea gradului didactic Il (4
exemplare)/ fisa de evaluare a activitdtii didactice in cadrul
inspectiilor curente  pentru acordarea gradului didactic 1 (4
exemplare);

Inspectorul scolar/profesorul
metodist al IS] Mehedinti

1.8.

Inspectorul scolar/profesorul metodist al ISJ Mehedinti transmite,
prin e-mail, unitétii de Invatdmant raportul scris si fisele de evaluare a
activitatii didactice semnate, in format PDF;

Raportul scris aferent inspectiei dcurente/speciale realizat de cétre
inspector/ profesor metodist, este semnat de catre acesta, scanat si
transmis, in format PDF, pe adresa de e-mail a candidatului si a
directorului/ directorului adjunct. Acestia din urmé sunt responsabili
pentru imprimarea, semnarea si stampilarea documentului primit.
Odati cu raportul scris, se transmit si cele 4 fise de evaluare a lectiilor
sustinute. Aceste documente se transmit in ziua efectudirii inspectiei. La
momentul primirii documentelor, directorul si candidatul le verifica si
transmit mesaj de confirmare.

Directorul este responsabil pentru transcrierea raportului scris in
registrul de inspectii scolare. Acesta semneazd in registru pentru
conformitate.

Inspectorul scolar/profesorul
metodist al ISJ
Mehedinti/director/director
adjunct

1.9.

Fisele de evaluare a activititilor didactice transmise de inspector/

profesorul metodist pe e-mailul scolii vor fi inregistrate in registrul de

Directorul/directorul adjunct
al unitéfii de invatimant
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intriri-iesiri al scolii §i vor fi parte a dosarului candidatului care va fi
transmis la ISJ Mehedinti, conform graficului propus de departamentul

Dezvoltarea Resurselor Umane.

9. RESPONSABILITATI

chl; Compartimentul / acfiunea I II 11 v v VI VII
0 1 2 3 4 5 6 7
1. | Inspectori scolari E
2. | Inspectori scolari generali adjuncti \Y
3. | Inspector Scolar General A
4. | Compartiment juridic Av
5. | Unititi de invitiméant Ap
6. | Secretariat Ah.
Ah. pe
7. | Informatizare site
1SJ
Institutii Responsabile
Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti
Unitétile de invitdmant din judetul Mehedinti
10. ANEXE:

Model declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal - Anexa 1

Fisa de prezentare a candidatului - Anexa 2
Model delegatie metodist — Anexa 3
Model Declaratie protectia datelor — Anexa 4




Anexa 1

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnata/ Subsemnatul, ........... et etrretar———tha———h—————o—seeeaseeeeesaaresserraesaases , inspector gcolar/
metodist al ISJ] Mehedinfi, avdnd in vedere prevederile din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulate a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, declar, pe proprie rispundere, ci sunt
de acord cu utilizarea datelor personale in scopul sustinerii inspectiei curente/speciale/de specialitate
de cétre candidata/ candidatul

Data:
Semnitura



Anexa 2

FISA DE PREZENTARE
A CANDIDATULUI CARE SOLICITA INSPECTIE SCOLARA LA CLASA IN VEDEREA
OBTINERII GRADELOR DIDACTICE, ANUL SCOLAR 2020-2021

Unitatea de TVATAMANT: .....oooiiiiiiiiiieie ettt s ere e se et e st et s e se s aetseenseenesrrens
Numele gi prenumele cadrului didactic inSPectat: ..........coceeveirerieeiiniecee et e
Functia didactic §1 SPECIAlItATEA: ......eeveerieirieieireie et e ste e et s sat s an e e b asa e
TIPUL INSPECHIELE «.eueiiniciiiieeriitiee ettt ettt e rr e e st e esb e st e e ss e e e e e se et e e e e e nas
(Definitivat: inspectie de specialitate 1, inspecfie de specialitate 2,
Gradul didactic II: inspectie curentd 1, inspectie curentd 2, inspectie speciald;
Gradul didactic I. inspectie curentd 1, inspectie curentd 2, inspectie speciald;
Data efeCtUANTT INSPECIICI: .uvieeiiiiririer st eeeeee s e see e e seer e e s rae e e s e eesrsaeesesaeesaanesrnneesassaenanes
Clasa/Clasele: .....iiiie ettt st s e s ettt a s e et e saeeranenrs
NUMAF eleVi INSCIISI/CLASA: ......eoverereriiecireirrri ettt e e e e s sae e e s eans
Inspectia este efectuatd de:
1. Inspector scolar/Metodist ISJ ... i
(numele i prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de invatiméint de la care
provine)
2. Director unitatea de INVATAMANT .. ... i et e e e,
(numele si prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de Tnvitiméint de la care
provine)

1. Activitatea didactica:
a) activitafi verificate;

b) competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu périntii, cu cadrele didactice i cu
comunitatea locala);

.................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

...................................

.................................................................................................................................................................



.................................................................................................................................................................

...................................

4. Aprecierea consiliului de administratie al unititii de Invatamant cu privire la activitatea
didactic3 si la conduita in cadrul scolii i al comunititii gcolare

.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................

DIRECTOR,

Responsabil comisie metodica,

Nota: Prezenta fisd de prezentare va fi intocmitd de responsabilul comisiei metodice din anul scolar
2019/2020 sau 2020/2021 (in unitdtile de invdtdmdnt unde s-a pdstrat comisia metodicd) sau de un
membru al comisiei de curriculum desemnat de directorul unitdtii de invdtdmdnt care o va semna,
iar conformitatea datelor prezentate va fi asumatd de directorul unitdfii prin semndturd §i stampild.
Va fi transmisd inspectorului scolar/metodistului in format WORD si PDF.



Anexa 3

Nr. /

DELEGATIE

Doamna/Domnul de la

2

metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, este delegat/da, in =ziua de

sa efectueze d-nei/d-lui de la unitatea de inva{imant

inspectia curenta/speciald/de specialitate — disciplina , pentru

gradul didactic

INSPECTOR SCOLAR GENERAL INSPECTOR SCOLAR GENERAL ADJUNCT

Daniela TRANCOTA Marian Ionel BUTUSINA

Inspector gcolar Inspector scolar,
pentru dezvoltarea resursei umane,
Mariana BALOI



Anexa 4

DECLARATIE

In conditiile desfasurarii activitatilor didactice la nivelul unitatii de
INVALAMANE oot s inclusiv prin intermediul
tehnologiei si al internetului,

in conformltate cu dispozitiile din:

- Legea educatiei nationale wnr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate
[i facutd numai cu acordui celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice forma, a inregistrdarilor activitatii didactice de
cdatre elevi sau de cdtre alte persoane este permisa numai cu acordul cadrului
didactic respectiv;

- Metodologia-cadru  privind desfasurarea activititilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul..........cccceeerreennen.
unitatea de INVALAMANL.........covvreereersreercrreriie e eenns

..., Incadrat la
rreneeaneaey D€

- sa nu Inregistrez prin niciun procedeu activitétile didactice si sa nu le
multiplic sub nicio forma farad acordul

- sa previn Inregistrarea activitafilor didactice sau multiplicarea inregistrarilor
acestora, in absenta acordului ...

Declar, sustin si semnez cd am luat cunostintd de intregul continut, precum si
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru didactic/metodist/inspector scolar Data:



